                                                                                     
               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 27
 (Từ ngày 6/3/2017 đến ngày 12/3/2017)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
6/03
	- Chào cờ đầu tuần và SHDC theo kế hoạch: Sinh hoạt kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910 - 08/3/2017) và 1977 năm Cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng. 
	6h45
	Toàn trường

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	[bookmark: _GoBack]9h00
	QL

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Nộp hồ sơ hết tập sự đối với viên chức tuyển dụng tháng 02/2016; Nộp báo cáo tình hình phát triển đảng viên về BP tổ chức.
	Hạn chót
	KT, Văn thư, HT

	
	- Nộp hồ sơ đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp giáo dục” năm 2017 về Tổ KH-TV ( đ/c P. Hiệp).
	Hạn chót
	KT, Văn thư (nếu có)

	
	- Nhận sổ tay phổ biến giáo dục pháp luật năm 2017 tại Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp)
	Hạn chót
	Văn thư

	
	- Đón đoàn kiểm tra công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật theo KH.
	Trong tuần
	QL, T Tuấn - PC

	
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chuyên môn học kỳ II theo KH.
	Suốt tháng
	QL, VP, TTCM

	
	- Đón đòan kiểm tra công tác thư viện trường học theo KH.
	Trong tháng
	QL, C Sim - TV

	
	- Các lớp nghề, phụ đạo, BD HSG học theo lịch
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch.
	Trong tuần
	TP theo QĐ

	
	- Thăm lớp dự giờ GV và GVG cấp trường
	Trong tuần
	BLĐ- TT- nhóm trưởng

	
	- Chấm SKKN
	Trong tuần
	QL theo QĐ

	
	- Gửi kế hoạch dạy học theo chủ đề và các tiết dạy ngoài lớp HKII về PHT phụ trách qua email
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Kiểm tra lại phòng máy tính chuẩn bị thi VIO Toán tiếng Việt cấp quận và Khảo sát HS khối 7 báo T.Chiến –PHT- P.CT CSVC HĐ thi.
	Trong ngày
	Cô Hương Lan – Thầy Tuấn

	
	- Sinh hoạt với đội HSG lớp 9 chuẩn bị học tập trung tại trường Nguyễn Du từ ngày 09/3/2017
	Giờ ra chơi sáng
	BLĐ- GVBD – HSG9

	
	- Tổ chức NGLL theo KH.
	Tiết 5 sáng
	GVCN, HS toàn trường

	
	- Nộp hồ sơ các CLB về C Đào – P.HT (kèm minh chứng hoạt động).
	Trong tháng
	CLB MT, AN, TDTT, “Ong chia sẻ”.

	
	- Hoàn thành tổ chức tự chấm thi đua cho đợt 3/NH 2016-2017. Gửi kết quả tổ tự chấm về QL quản lý trực tiếp theo QĐ
	Hạn chót 08/03
	TT các tổ

	
	- Nộp hồ sơ đoàn thể, bảo vệ theo thông báo buổi
	- Chi đoàn, BV: 07/3
- TPT: 08/3
	T.Quang, T.Phong-TPT;
4 bảo vệ

	
	- Hoàn chỉnh số hình ảnh theo yêu cầu và chuyển về cô HT để làm đĩa minh chứng.
	14h00
	P.HT, BTCĐ, CTCĐ, TPT cũ mới, A.Liêm – GV Lý.

	
	- Tiếp tục cập nhật hồ sơ minh chứng chuẩn bị cho công tác đón đoàn KĐCLGD theo KH
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Kiểm tra 1 tiết: K6 (Tin, MT, Nhạc); K7 (Địa, GDCD, Nhạc); K8 (CN, TD, Nhạc) theo TKB.
	Trong tuần
	GVBM

	Thứ Ba
7/03
	- Thi VIO tiếng Việt trên internet cấp quận (thi lại) tại HĐ Trường THCS NTr. Lưu ý: Học sinh dự thi mặc đồng phục nhà trường, có mặt trước ca thi 30 phút.
	Theo ca
	Theo QĐ; học sinh theo DS dự thi

	
	- Sinh hoạt CLB Công đoàn kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ (08/3/1910 - 08/3/2017) và 1977 năm Cuộc khởi nghĩa Hai Bà Trưng tại Trường THCS Huỳnh Văn Nghệ. 
	14h00
	Chủ tịch CĐ, Trưởng Ban Nữ công.

	
	- Hoàn thành công khai bản kê khai tài sản, thu nhập năm 2016 và nộp báo cáo theo quy định (Thanh tra quận, Phòng Nội vụ, BTC Quận ủy).
	Trong tháng
	Văn thư

	
	- Nộp sổ họp tổ học BDTX (ND1, ND2) về C Đào (PHT).
	Trong tuần
	TTCM

	
	- Đón CBCĐ về dự giờ tiết Toán 
	Sáng
	Thầy Phong, TT Toán

	
	- Gửi kế hoạch thực hiện chương trình HKII môn Văn – Toán – Anh lớp 9 về BLĐ qua email
	Trong ngày
	TT Văn – Toán - Anh

	
	- Nộp đề kiểm tra 1 tiết: K6 (CN, TLV, GDCD); K7 (Lý, CN); K8 (TLV, GDCD, Tin); K9 (Sinh, TLV) qua mail P.HT phụ trách.
	Hạn chót
	NTCM, TTCM

	
	- Nộp hồ sơ chủ nhiệm (Sổ KHCN, giáo án HĐNGLL, giáo án sinh hoạt CN, hồ sơ lưu, …)
	11h00
	48 GVCN

	
	- Họp chi bộ tháng 3
	16h30
	ĐV Chi bộ

	Thứ Tư
08/3
	- Thao giảng và chuyên đề môn Lý 7: “Dạy học theo dự án” - Bài “Ứng dụng các tác dụng của dòng điện” tại Trường THCS LTT.
	7g30
	CBCĐ, MLCM, ĐD BGH, GV Lý

	
	- Thi Vật lý trên Internet cấp Thành phố (lớp 9) (Theo TB của SGD&ĐT)
	9g00
	Học sinh theo danh sách dự thi. GV dẫn HS đi thi: T.Liêm – GV Vật lý

	
	- Họp Tổng phụ trách Đội tại Hội đồng Đội.
	15h00
	TPT

	
	- Chuyên đề môn Hóa “PP dạy học theo dự án” và Thao giảng minh họa Hóa 8 (lớp 8/2) 
	Tiết 4 chiều
	GV toàn trường dự

	
	- Hoàn thành chấm thi đua đợt 3 dán tại phòng GV
	Trong ngày
	QL, CTCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Nộp thống kê kết quả kiểm tra 1tiết các bộ môn ở tuần 25 về BLĐ qua mail.
	Trong tuần
	TTCM

	Thứ Năm
09/3
	- Ngày hội Khoa học và đời sống dành cho đội viên khối THCS tại Nhà Thiếu nhi quận.
	7h00
	Đội Khoa học quận

	
	- HS lớp 8 dự thi VIO tiếng Anh trên internet cấp thành phố.

	13h30
	HS dự thi 

	
	- Họp chuyên môn môn GDCD tại Trường THCS PTH.
	7h30
	GV GDCD

	
	- Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 3/2017 tại HT.A PGD&ĐT. 
	8h00
	HT

	
	- Họp chuyên môn bậc THCS giữa kỳ tại HT.D PGD&ĐT.
	14g00
	Các P.HT

	
	- Tổ giám sát KS khối 7 kiểm tra CSVC chuẩn bị thực hiện khảo sát lớp theo kế hoạch.
	14g00
	Theo QĐ

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Ngữ văn 6 tại tổ PT (đ/c C. Hồng)
	Trong ngày
	Văn thư

	
	- Gửi danh sách đăng ký tham gia chuyên đề ngoại khoá tại khu Công nghệ cao Quận 9 và thành phố Vũng Tàu về Trường BDGD kèm theo kinh phí tiền mặt theo hình thức đã đăng ký (Thầy P.Lan): Văn bản và email: phonglanpgd1969@gmail.com.
	Trước 17/3
	Văn thư, KT, GV đăng kí

	
	- Học sinh đội tuyển HSG lớp 9 học bồi dưỡng tập trung tạiTrường THCS ND.
	7h00 
Từ 09-18/3
	HS các đội tuyển (trừ đội tuyển: KTTHTT, TN KHTN)

	
	- Hạn chót GV xem góp ý về bộ phận chấm kết quả thi đua (nếu có)
	11h30
	QL, CTCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Hạn chót kết quả thi đua hoàn chỉnh về HT 
	16h00
	QL, CTCĐ, BTCĐ, TPT

	
	- Gửi hình hoạt động các câu lạc bộ về BLĐ qua email (ít nhất 10 hình)
	Trong ngày 
	Nhóm trưởng các câu lạc bộ

	Thứ Sáu
10/3
	-Tham gia chuyên đề ngoại khoá “Giao lưu chia sẻ kinh nghiệm trong việc thực hiện đổi mới phương pháp dạy học” tại Thành phố Phan Thiết.
	5h30
	Theo DS đăng ký

	
	- Tập huấn chuyên đề Nội dung 2 chương trình BDTX “Xây dựng kế hoạch và tổ chức mở rộng không gian lớp học (tiết học tại thư viện, tiết học ngoài nhà trường)” (BCV Thành phố) tại HT. A Phòng GD&ĐT.
	13h45
	CBQL: C.Đẹp, C.Đào, Tổ trưởng các môn Sinh, Sử, Địa

	
	- Khảo sát lớp 7.
	Theo ca
	BTC các trường, Tổ giám sát theo QĐ

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ hưu quý III/2017 (theo thông báo) về BP Tổ chức, (nếu có).
	Hạn chót
	Văn thư, KT 

	
	- Nộp danh sách học sinh đạt giải cấp Quốc tế, Quốc gia, Thành phố và danh sách giáo viên bồi dưỡng học sinh đạt giải năm học 2016-2017 (kèm minh chứng) về Tổ KH-TV (đ/c P. Hiệp).
	Hạn chót
	P.HT, Văn thư

	
	- Đăng ký tham gia học tập ngoại khóa chủ điểm “Về nguồn” nhân dịp kỉ niệm ngày Giỗ Tổ Hùng Vương (10/3 Âm lịch) và 42 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, thống nhất đất nước (30/4/1975 - 30/4/2017). Gửi danh sách theo mẫu trên website ngành bằng văn bản và gửi file về email: ngothuylancd@gmail.com
	Hạn chót

	T.Khanh – CTCĐ

	
	- Họp HĐTĐ xét thi đua đợt 3
	Ra chơi  ngày trong
	TP. HĐTĐ

	
	- Tham gia hoạt động trải nghiệm sáng tạo bộ môn Sinh học tại Thảo Cầm Viên.
	7h00
	100 HS khối 6+7, GVCN và GV môn Sinh

	
	- Kiểm tra 1 tiết Ngữ văn 6 (đề PGD), Lý 8, GDCD 9. Kiểm tra xong học từ tiết 2 theo TKB.
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra theo phân công, có mặt 6h40

	
	- Nộp hồ sơ nghề về P.HT phụ trách
	Hạn chót
	GV dạy nghề

	Thứ Bảy
11/3
	- Họp về công tác quy hoạch cán bộ tại HT. A UBND quận.
	8h00
	HT

	
	- Các lớp nghề, BD HSG học theo TKB
	Trong ngày
	GVBD, GV dạy nghề

	
	- Dán, chuyển kết quả xét thi đua đợt 3
	Sáng
	HT

	
	
	
	

	Chủ Nhật
12/3
	Tham gia cuộc đi bộ đồng hành với chủ đề “Năm vì lợi ích đoàn viên” tại Siêu thị Lotte
	6h00
	BCH CĐCS và danh sách CĐV đã đăng ký.

	
	
	
	




